OPCINA TOPUSKO

JAVNI POZIV ZA FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA
OD JAVNOG INTERESA ZA OPCE DOBRO KOJE PROVODE UDRUGE
NA PODRUCJU OPCINE TOPUSKO U 2018. GODINI

Upute za prijavitelje

Datum objave natjeCaja: 16. 1. 2018.
Rok za dostavu prijava:19. 2. 2018.
1. FORMALNI UVJETI JAVNOG POZIVA

\ 1.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko moze podnijeti prijavu?

(1) Prijavitelj mora:

1. biti pravna osoba registrirana kao udruga, sukladno Zakonu o udrugama koja u svojem temeljnom aktu
ima definirano neprofitno djelovanie, registrirana je kao neprofitna organizacija’;
2. imati pravni, financijski i operativni kapacitet za provedbu projekta;

3. imati placene sve poreze i druga obvezna davanja u skladu s nacionalnim zakonodavstvom dospijele za
placanje do ukljuCujuéi zadnjeg dana u mjesecu prije prijave projektnog prijedloga na natjecaj;

4. nije u steCajnom postupku, postupku gasenja, postupku prisilne naplate ili u postupku likvidacije;

5. nije prekrs$io odredbe o namjenskom koriStenju sredstava iz javnih izvora.

1 Organizacija je upisana u Registar neprofitnih organizacija i vodi transparentno financijsko
poslovanje (transparentnim financijskim poslovanjem, za potrebe ovoga Poziva, smatra se da je
udruga dostavila FINA-i za potrebe Ministarstva financija minimalno godisnji racun prihoda i
rashoda od 1. sijeCnja do 31. prosinca za godinu koja prethodi godini raspisivanja natjecaja,
bilancu i biljeske uz financijske izvjestaje), u skladu s propisima o racunovodstvu neprofitnih
organizacija.



(2) Pravo prijave na Javni poziv nemaju:

1. ogranci, podruznice i sliéni ustrojoeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno Zakonu o udrugama
kao pravne osobe;

2. udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija;

3. strukovne udruge Ciji rad/djelatnost nije vezana uz pruZanje socijalnih usluga;

4. udruge koje su nenamijenski trosile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora (nemaju pravo prijave
sliedece dvije godine, racunajuci od godine u kojoj su provodile projekt);

5. udruge koje su u ste€aju;

6. udruge koje nisu ispunile obveze vezane uz pla¢anje doprinosa ili poreza;

7. udruge &iji je jedan od osniva€a politiCka stranka.

(3) Jedna udruga moZe prijaviti najvise jedan (1) projekt i najvise dva (2) programa.
Prijavitelj moze istovremeno biti partner u drugoj prijavi.

\ 1.2 Prihvatljivi partneri na projektu / programu

(1) Prijavitelj meZe djelovati u partnerstvu s najmanje jednom udrugom u Zupaniji u kojoj se projekt provodi.
Partneri mogu sudjelovati u viSe od jedne prijave.

(2) Partneri moraju zadovoljiti sve uvjete prihvatljivosti koji vrijede za prijavitelja navedeni pod tockom 1.1.
NatjeCaja.

(3) Prijavitelj i partner prijavi trebaju priloZiti popunjenu, potpisom odgovorne osobe te pe¢atom ovjerenu Izjavu o

partnerstvu.

Izjavu popunjava i potpisuje svaki od partnera pojedina¢no i mora biti prilozen u izvorniku.

\ 1.3 Prihvatljive aktivnosti koje e se financirati putem natjecaja

(1) Planirano trajanje projekata/programa je maksimalno 12 mjeseci, a najduze do 31. prosinca 2018. godine
(2) Projektne aktivnosti se moraju provoditi na podrucju Opcine Topusko. Pojedine aktivnosti (npr. studijska
putovanja) moguce je organizirati izvan podrucja Republike Hrvatske.

(3) Prioritetni programi/projekti su sliedeéi prioritetnih podrucja:

1) Zastita i promicanje tradicijske bastine na podruéju Opé¢ine Topusko
a. Promicanje vrednota, predmeta, aktivnosti i drugih obiCaja tradicijske bastine na podrucju Opéine
Topusko,
b. Obrazovanje djece i mladih o vaznosti oCuvanja tradicijske bastine podruéja Opc¢ine Topusko,
c. lzrada promotivnih materijala tradicijske bastine podrucja Opéine Topusko,
2) Poticanje i afirmacija kulturnog, glazbenog i inog stvaralastva djece i mladih
a.  Odgojno - obrazovni rad s djecom i mladima s posebnim potrebama (djeca i mladi s teSkocama u
razvoju, djeca i mladi s invaliditetom, djeca i mladi sa zdravstvenim teSko¢ama, darovita djeca i
mladi),
Organizacija izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti,
Medunarodne manifestacije stvaralatva djece i mladih,
Organizacija kulturno — umjetnickih manifestacija djece i mladih,
Sigurnost djece i mladih, prevencija nasilia medu djecom i mladima,
Prevencija svih oblika ovisnosti djece i mladih,
3) Potlcanje i afirmacija kulturnog amaterizma
a. Glazbeno - scenske aktivnosti,
b.  Organizacija redovnih programa,
c. Sudjelovanje na gradskim manifestacijama,
d. Promocija izvan podru¢ja Opc¢ine Topusko,
4) Unaprjedivanje kvalitete Zivota, zivotnih vjestina i sposobnosti gradana
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Obrazovni programi (radionice, predavanja, tribine) za unaprjedenje kvalitete zivota, Zivotnih vjestina i
drugih sposobnosti,

Osposobljavanje gradana za informacijske i komunikacijske tehnologije,

Poduzetnicka kultura i usvajanje novih strukovnih tehnologija,

Zastita i promicanje kulturnih i povijesnih dobara te zastita i ouvanje prirode,

Promicanje obrazovanja za odrzivi razvoj.

Pri provedbi projektnih aktivnosti prijavitelj mora osigurati po$tovanje nacela jednakih moguénosti, ravnopravnosti
spolova i nediskriminacije te razvijati aktivnosti u skladu s potrebama u zajednici.

(4) Sliedece vrste aktivnosti nisu prihvatljive za financiranje:

aktivnosti koje se odnose iskljucivo ili vecinski na pojedinacno financiranje sudjelovanja na radionicama,
seminarima, konferencijama i kongresima

aktivnosti koje se odnose iskljucivo ili veéinski na pojedinaéne stipendije za studije ili radionice

aktivnosti koje se odnose iskljuéivo na razvoj strategija, planove i druge sli¢ne dokumente

aktivnosti koje se ticu iskljuCivo pravne zastite

aktivnosti koje se ti¢u isklju€ivo odnosa s javno$éu

aktivnosti koje se odnose isklju€ivo ili veéim dijelom na kapitalne investicije, kao $to su obnova ili
izgradnja zgrade

aktivnosti koje se sastoje iskljuéivo od istrazivackih akcija

aktivnosti koje se odnose na osnivanie privatne tvrtke

1.4

Prihvatljivi troskovi koji ¢e se financirati ovim natjeCajem

Sredstvima ovog natjeCaja mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troSkovi, nastali provodenjem
projekta/programa u vremenskom razdoblju naznaenom u ovim Uputama. Prilikom procjene projekta /
programa, ocjenjivat ¢e se potreba naznacenih troSkova u odnosu na predvidene aktivnosti, kao i realnost visine
navedenih troSkova.

(1) Pod prihvatljivim izravnim troSkovima podrazumijevaju se troSkovi koji su neposredno povezani uz
provedbu pojedinih aktivnosti predlozenog programa ili projekta kao $to su:

organizacija obrazovnih aktivnosti, okruglih stolova (pri ¢emu treba posebno naznaiti vrstu i cijenu
svake usluge),

materijal za aktivnosti,

grafitke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja letaka, broSura, Casopisa i sl. pri ¢emu treba navesti
vrstu i namjenu usluge, koli€inu, jediniCne cijene),

usluge promidzbe (televizijske i radijske prezentacije, odrzavanje internetskih stranica, obavijesti u
tiskovinama, promidzbeni materijal i sl. pri ¢emu je potrebno navesti vrstu promidzbe, trajanje i cijenu
usluge),

troSkovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih odnosno projekinih aktivnosti (pri ¢emu treba
navesti svrhu, u€estalost i o¢ekivani broj sudionika i sl.),

izdaci za troSkove placa i naknada voditeljima programa ili projekta, izvoditeljima iz udruge ifili vanjskim
suradnicima koji sudjeluju u provedbi projekta (ugovor o autorskom djelu i honorar, ugovor o djelu,
ugovor o djelu redovitog studenta, ugovor o radu) pri &emu treba navesti ime i prezime osobe koja ¢e biti
angazirana, njezine struéne kompetencije, broj mjeseci i mjesecni bruto iznos naknade,

troSkovi komunikacije (troSkovi telefona, interneta i sl.) koji moraju biti specificirani,

troSkovi nabavke opreme nuzne za provedbu projekta/programa koja mora biti specificirana po vrsti i
iznosu,

putni troSkovi (npr. dnevnice za sluzbena putovanja),

izdaci za prijevoz i smjeStaj (pri emu je potrebno specificirati broj osoba, odrediste, ucestalost i svrhu
putovanja te vrstu javnog prijevoza, vrstu smjestaja i broj no¢enja)

ostali troSkovi koji su izravno vezani za provedbu aktivnosti programa ili projekta.



(2) Pod neizravnim troskovima podrazumijevaju se tro8kovi koji nisu izravno povezani s provedbom programa ili
projekta, ali neizravno pridonose postizanju njegovih cilieva pri ¢emu i ovi troSkovi trebaju biti specificirani i
obrazlozeni.

Vrijednost kupnje strojeva, opreme, namjestaja, i manjih adaptacijskin radova ne smije premasiti 10% ukupnih
prihvatljivin tro8kova projekta.

(3) U neprihvatljive troSkove spadaju:

1.2

ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja, jamstveni fondovi;

tro8kovi kupnje opreme, namjestaja, i manjih adaptacijskih radova ako premasuju vrijednost od 10 %
ukupnih prihvatljivih troSkova projekta;

tro8kovi kamata na dug;

kazne, financijske globe i troSkovi sudskih sporova;

doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema nacionalnom
zakonodavstvu;

pla¢anje neoporezivih bonusa zaposlenima;

bankovne pristojbe za otvaranje i vodenje racuna, naknade za financijske transfere i druge pristojbe u
potpunosti financijske prirode;

trodkovi koji su ve¢ bili financirani iz javnih izvora odnosno trodkovi koji se u razdoblju provedbe projekta
financiraju iz drugih izvora;

kupnja rabljene opreme, strojeva i namjestaja;

doprinosi u naravi: nefinancijski doprinosi (robe ili usluge) od trecih strana koji ne obuhvacaju izdatke za
Korisnika;

troSkovi koji nisu predvideni Ugovorom;

donacije u dobrotvorne svrhe;

zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima;

drugi troSkovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadrzajem i ciljevima projekta.

dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;

dospjele kamate;

stavke koje se ve¢ financiraju iz javnih izvora;

kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuzno za izravno provodenje projekta/programa, kada
se vlasnistvo mora prenijeti na udrugu i/ili partnere najkasnije po zavrdetku projekta/programa;

gubitci na te€ajnim razlikama;

zajmovi tre¢im stranama;

troSkovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pica.

troSkovi smjestaja (osim u sluéaju viSednevnih i medunarodnih programaili u iznimnim slu¢ajevima kada
se dio tih troSkova moze priznati kao prihvatljiv tro$ak).

KAKO SE PRIJAVITI?

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrzi sve prijavne obrasce i obvezne priloge kako je zahtijevano u Javnom
pozivu i natje¢ajnoj dokumentaciji:

1.
2.
3.

ovjeren i potpisan OBRAZAC OPISA PROGRAMA/PROJEKTA

ovjeren i potpisan obrazac PRORACUNA PROGRAMA/PROJEKTA UDRUGE

Dokaz o registraciji — preslika izvatka iz Registra udruga, ne starijeg od 3 mjeseca od dana raspisivanja
ovog Javnog poziva,



4. dokaz o upisu u registar neprofitnih organizacija (RNO), ne starijeg od 3 mjeseca od dana raspisivanja
ovog Javnog poziva,

5. preslika vazeceg statuta i njegovih izmjena

6. potpisana i ovjerena Izjava o partnerstvu, ukoliko organizacija prijavljuje projekt/program u partnerstvu

7. za obveznike dvojnog knjigovodstva presliku godidnjeg financijskog izvieS¢a (Racun prihoda i rashoda,
Bilanca, BiljeSke) za 2016. godinu

8. za obveznike jednostavnog knjigovodstva Odluku o ne sastavljanju financijskih izvje$¢a usvojenu od
upravljackog tijela podnositelja te presliku Knjige primitaka i izdataka za 2017. godinu

9. potpisana i ovjerena izjava o programima i projektima udruge financiranim iz javnih izvora

10. potpisana i ovjerena izjava o0 nepostojanju dvostrukog financiranja

11. vlastoruéno potpisan zivotopis voditelja/ce prijavljenog programa / projekta

1.2.1 SadrZaj Opisnog obrasca

Opisni obrazac projekta / programa dio je obvezne dokumentacije. Sadrzi podatke o prijavitelju, partnerima te
sadrzaju projekta / programa koji se predlaZe za financiranje te mora biti potpisan od strane osobe ovlastene za
zastupanie prijavitelja i ovjeren pegatom prijavitelja.

Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadrzaj projekta ili nisu potpisani od strane osobe ovlaSetne za
zastupanie i ovjereni, nece biti uzeti u razmatranie.

Obrazac je potrebno ispuniti po moguénosti na raéunalu.

Ukoliko opisni obrazac sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati nevaze¢om.

\ 1.2.2  Sadrzaj obrasca Proracuna

Obrazac Proracuna dio je obvezne dokumentacije. Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrzi podatke o svim
izravnim i neizravnim troSkovima projekta / programa, kao i 0 bespovratnim sredstvima koja se traze od davatelja
te mora biti potpisan od strane osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja i pecatom prijavitelja.

Prijava u kojima nedostaje obrazac ProraCuna nece biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj obrazac
ProraCuna nije u potpunosti ispunjen ili nije potpisan od strane osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja te
ovjeren pe€atom prijavitelja.

Obrazac je potrebno ispuniti po moguénosti na raéunalu.

1.2.3 Gdje poslati prijavu?

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je dostaviti u papirnatom (jedan izvornik) i elektroni¢kom.
Prijava u papirnatom obliku sadrZzava obvezne obrasce vlastoruéno potpisane od strane osobe ovlastene za
zastupanje, i ovjerene sluzbenim pecatom organizacije. Prijava u elektroniCkom obliku sadrzajno mora biti
identi¢na onoj u papirnatom obliku i dostavlja se uz papirnatu prijavu na CD-u, DVD-u ili USB sticku.

Izvornik prijave dostavlja se preporu¢enom poStom, dostavljatem ili osobno,a na vanjskom dijelu omotnice
potrebno je istaknuti naziv natjeaja, zajedno s punim nazivom i adresom prijavitelja te napomenom “Prijava
programal/projekata udruga -NE OTVARAJ"

Prijave se Salju na sljiede¢u adresu:

OPCINA TOPUSKO

Opatovina 10

44415 Topusko
Prijava programa/projekta udruga

-NE OTVARAIJ-




1.2.4 Rok za slanje prijave

Rok za prijavu na natje€aj je zakljuéno do 19. veljaa 2018. godine. Prijava je dostavliena u roku ako je na
prijamnom Zigu razvidno da je zaprimljena u posti, kao preporuéena poSilika, do kraja datuma koji je naznacen
kao rok za prijavu na natjeaj. U sluaju da je prijava dostavljena osobno u Opéinu Topusko, prijavitelju Ce biti
izdan dokaz o primitku prijave.

Sve prijave poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.

2.2.5 Kome se obratiti ukoliko imate pitanja?

Sva pitanja vezana uz javni poziv mogu se postaviti elektronickim putem ili , slanjem upita na sliede¢u adresu:
opcina-topusko@sk.t-com i telefon 527-492, i to najkasnije 15 dana prije dana isteka natje¢aja.

Odgovori na pojedine upite u najkraéem mogucéem roku poslat ¢e se izravno na adrese onih koji su pitanja
postavili, a odgovori na najéeS¢e postavliena objavit ée se na sliedecoj web stranici: Opéine Topusko, i to
najkasnije 7 dana prije isteka natje¢aja.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moZe davati prethodna
milienja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troSkova navedenih u prijavi.
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1.3 PROCJENA PRIJAVA | DONOSENJE ODLUKE O DODJELI SREDSTAVA

Sve pristigle i zaprimljene prijave proéi ¢e kroz sliede¢u proceduru:

(A) PREGLED PRIJAVA U ODNOSU NA PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Opcina Topusko ustrojava Povjerenstvo za otvaranje prijava i provjeru propisanih (formalnih) uvjeta natjeCaja
(dalje: Povjerenstvo). Povjerenstvo imenuju nacelnik.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete natje€aja, povjerenstvo izraduje
popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane uvjete, Cije se prijave stoga upuéuju na stru¢nu ocjenu, kao i
popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili propisane uvjete natjecaja.

Takoder, povjerenstvo ¢e pisanim putem obavjestiti sve prijavitelie koji nisu zadovoljili propisane uvjete o
razlozima odbijanja njihove prijave, u roku od osam radnih dana od dana dono3enja odluke.

(B) PROCJENA PRIJAVA KOJE SU ZADOVOLJILE PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Opc¢ina Topusko ustrojava Povjerenstvo za ocjenjivanje koje je nezavisno stru¢no procjenjivacko tijelo kojega
mogu sacinjavati predstavnici OpcCine, znanstvenih i struénih institucija, nezavisni struénjaci i predstavnici
organizacija civilnog drustva.

Povjerenstvo za ocjenjivanje razmatra i ocjenjuje prijave koje su ispunile formalne uvjete natjeaja sukladno
kriterijima koji su propisani uputama za prijavitelje te daje prijedlog za odobravanje financijskih sredstava za
programe ili projekte kao i prijedlog visine odobrenih sredstava, o kojem, uzimajuéi u obzir sve injenice, odluku
donosi nacelnik Opcine.

Privremena lista odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava

Temeljem provedene procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjeCaja, Povjerenstvo Ce sastaviti
priviemenu listu odabranih projekata / programa, prema bodovima koje su postigli u procesu procjene.
Privremena lista sastoji se od prijava rangiranih prema broju bodova, €iji zatrazeni iznos zajedno ne premasuje
ukupni planirani iznos natjeCaja. Uz priviemenu listu, temeliem bodova koje su ostvarile tijekom procjene,
Povjerenstvo e sastaviti i rezervnu listu odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava.

(C) DOSTAVA DODATNE DOKUMENTACIJE | UGOVARANJE

Povjerenstvo ¢e traziti, prije potpisivanja ugovora o dodjeli sredstava, izvornike prilozebne dokumentacije na uvid.
Prije kona¢nog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeliem procjene Povjerenstva, davatelj moZe
traziti reviziju obrasca prorauna kako bi procjenjeni troSkovi odgovarali realnim troskovima u odnosu na
predloZene aktivnosti.

Provjeru dodatne dokumentacije vrsi Povjerenstvo.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u trazenom roku (koji ne smije biti kra¢i od 10 dana),
njegova prijava ¢e se odbaciti kao nevazeca.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava trazene uvijete
natjecaja, njegova prijava nece se razmatrati za postupak ugovaranja.

Rezervna lista odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava aktivirat ¢e se prema redoslijedu ostvarenih
bodova prilikom procjene ukoliko, nakon proviere dodatne dokumentacije i procesa revizije proracunskin
obrazaca, ostane dovoljno sredstava za ugovaranje dodatnih projekata / programa.



Nakon provjere dostavljene dokumentacije, Povjerenstvo predlaZe konacnu listu odabranih projekata / programa

za dodjelu sredstava na odlucivanje nacelniku Opéine Topusko.

24 OBAVIJEST O DONESENOJ ODLUCI O DODJELI FINANCIJSKIH SREDSTAVA

Svi prijavitelji, Cije su prijave udle u postupak struéne ocjene, bit ¢e obavijeSteni o donesenoj Odluci o dodjeli
FINANCIJSKIH sredstava projektima / programima u sklopu natjeaja. U sluaju da prijavitelj nije ostvario
dovoljan broj bodova, obavijest mora sadrZavati razloge za dodjelu manje ocjene od strane Povjerenstva.

2.4.1 Indikativni kalendar natjecajnog postupka

Faze natje¢ajnog postupka Datum
Objava natjecaja 16.1.2018
Rok za slanje prijava 19.2.2018
Rok za slanje pitanja vezanih uz natjecaj Do 12. 2. 2018.
Rok za upucivanje odgovora na pitanja vezana uz natjecaj 3 danaod

zaprimanja upita

Rok za provjeru propisanih uvjeta natjecaja 20. 2. 2018.
Rok za procjenu prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjecaja 24.2.2018.
Rok za upit za dostavom dodatne dokumentacije 22.2.2018.
Rok za dostavu trazene dokumentacije 23.2.2018.
Rok za objavu odluke o dodjeli financijskih sredstava i slanje obavijesti prijaviteljima 26. 2. 2018.
Rok za ugovaranje 15.3.2018

Op¢ina Topusko ima moguénost azuriranja ovog indikativnog kalendara.
Obavijest o tome, kao i1 azurirana tablica, objavit ¢e se na web stranici:

Op¢ine Topusko.

3. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE
OBRASCI

Opisni obrazac (word format)

Obrazac proraCuna (excel format)

Popis priloga koje je potrebno priloZiti uz prijavu (excel format)
Obrazac za ocjenu kvalitete (word format)

Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja (word format)
Obrazac ugovora (word format)

Obrazac za opisni izvjestaj (word format)

Obrazac za financijski izvjestaj (excel format)

NGRS







